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Jak wprowadzić zasady? 
 
Niezależnie od tego, czy dopiero rozpoczyna się prowadzenie lekcji online, czy też 

prowadzone są już od kilku dni ważne jest, by ustalić ramy tej sytuacji oraz zadbać o 

to, żeby znali je i rozumieli uczestnicy zajęć. Z jednej strony nauczyciele bardzo dobrze 

znają swoich uczniów i często umieją przewidzieć ich zachowanie, z drugiej strony - 

zarówno nauczyciele jak i uczniowie znajdują się w zupełnie nowej, stresującej 

sytuacji, co może powodować różnorodne reakcje i nieprzewidywalne zachowania. 

Dlatego myśląc o zasadach, które potrzeba ustalić i których będzie się przestrzegać 

podczas spotkań online, należy wziąć pod uwagę to co już nauczyciel wie o swojej 

grupie i jej potrzebach, jak również to, że nie można tej sytuacji w pełni kontrolować i 

wiele rozwiązań będzie potrzeba wypracowywać na bieżąco. 
 
 
 
 
 

1. Zasady uczestnictwa w lekcjach online 
    
 
 Uczniowie mają obowiązek codziennego logowania się na portalu Microsoft Office 

365 ( portal.office.com ). Loginy i hasła zostały udostępnione przez wychowawców 

każdemu uczniowi. Do zdalnego kształcenia wykorzystywane będą aplikacje 

zintegrowane z Microsoft Office 365 (Teams, Outlook, Word, Excel, Power Point i 

in.). 

 W czasie odbywających się zajęć uczeń powinien przebywać w domu. 

Rodzic/prawny opiekun jest zobowiązany do zapewnienia dziecku odpowiednich 

warunków do udziału w zdalnych lekcjach. W pokoju/pomieszczeniu, w którym uczeń 

uczestniczy w zajęciach nie powinny przebywać osoby nie uczestniczące  

w lekcji, by nie rozpraszać uczestników zajęć. 

 Przed każdymi zajęciami należy wyłączyć wszystko, co mamy na komputerze lub 

telefonie komórkowym. To, co dzieje się w tle może rozpraszać i przeszkadzać w 

uczestnictwie w zajęciach.  

 Ekrany to teraz szkolna klasa online – podobnie jak w szkole podczas lekcji, również 

tutaj NIE odzywamy się do siebie wulgarnie, nie wyśmiewamy innych, nie 

krytykujemy, nie obrażamy. 

 Logujemy się zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywamy się pod nikogo 

innego, nie zmieniamy nicków w czasie lekcji. 



 Przekazany każdemu uczniowi login i hasło jest indywidualne i nie można ich 

udostępniać innym. 

 Dla bezpieczeństwa wszystkich uczestników lekcji nie podajemy nikomu spoza klasy 

linku i hasła dostępu do zajęć. 

 Lekcji nie wolno nagrywać, fotografować, robić print screenów i upubliczniać. 

Złamanie tej zasady wiąże się nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale też  

z konsekwencjami prawnymi. 

 Głos na zajęciach uczniowie zabierają po kolei lub w sposób określony przez osobę 

prowadzącą zajęcia. Sposoby te są ustalone przez nauczyciela, który prowadzi 

zajęcia (np. sposób zgłoszenia się do odpowiedzi, itp). 

 Nie podnosimy na siebie głosu. Ani mówiąc przez komunikator, ani w trakcie 

aktywności na forach - NIE PISZEMY Z WŁĄCZONYM CAPS LOCKIEM. 

 Jeżeli uczestnik zobaczy coś niepokojącego (np. nieznanego uczestnika zajęć, 

obraźliwe treści, obrazy, itp.) ma obowiązek poinformować o tym prowadzącego 

spotkanie (lekcję) nauczyciela. 

 Zajęcia online wymagają od wszystkich skupienia. Uczestnicy szanują swój czas  

i koncentrują się na tym, co dzieje się na zajęciach. Jeśli zajęcia będą zakłócane, 

nauczyciel (organizator spotkania) może wyciszać klasę i dać dostęp do mikrofonu 

tylko wskazanym uczniom. 

 
 
 

2. Jakie są konsekwencje nieprzestrzegania powyższych zasad? 
 
 
Uczniowie, których zachowanie narusza normy współpracy w grupie, przeszkadzają 

innym uczestnikom zajęć lub nie wykonują poleceń nauczyciela prowadzącego lekcje 

mogą zostać ukarani zgodnie z zapisami zawartymi w Statucie Szkoły (np. otrzymanie 

uwagi negatywnej oraz obniżenie oceny z zachowania).  Podszywanie się pod kogoś 

innego jest niedozwolone. W sytuacji pojawienia się takiego zachowania mogą zostać 

podjęte kroki zmierzające do odkrycia adresu IP i ustalenia sprawcy. Jeśli uczniowie nie 

będą przestrzegali ustalonych zasad, to mogą zostać wyciszeni lub wykluczeni  

z zajęć. Jeśli ich zachowanie będzie notorycznie naruszało normy współpracy, może 

zostać uznane za cyberprzemoc, a sprawca poniesie przewidziane prawem 

konsekwencje. 

 



3. Środki dostępne w przypadku naruszeń 

 
 Przemoc rówieśnicza lub cyberprzemoc wobec nauczyciela 
 
Przypominamy uczniom, że zasady, które obowiązują w szkole, są cały czas aktualne. 

Każdy akt przemocy wobec rówieśników lub nauczyciela podczas zajęć zdalnych albo 

wynikający z zajęć zdalnych – przemoc na czacie, upublicznienie wizerunku, 

podszywanie się pod innych uczniów etc. spowoduje zdecydowaną reakcję. Każda taka 

sytuacja spowoduje interwencję w którą zaangażowani będą pedagog szkolny, 

wychowawca klasy oraz rodzice ucznia, a jeżeli sytuacja będzie tego wymagała, także 

administrator platformy edukacyjnej, na której odbywają się zajęcia, w celu ustalenia 

sprawcy przemocy.  

W przypadku rażącego naruszenia zasad przez uczestnika spotkania (lekcji) 

nauczyciel - organizator spotkania, może nagrać lekcję w celu udokumentowania 

niewłaściwego zachowania. W takiej sytuacji nauczyciel informuje pozostałych 

uczestników spotkania o nagrywaniu. Nagranie takie może być wykorzystane jako 

dowód naruszenia zasad w czasie lekcji online. 

 
Dostanie się na lekcję online osób nieuprawnionych 

 
Jeśli na wirtualną lekcję dostanie się osoba nieuprawniona, nauczyciel powinien 

skorzystać z narzędzia wykluczenia nieproszonego gościa poprzez zablokowanie go. 

Każdy incydent tego typu powinien być zgłaszany dyrektorowi szkoły. 
 
 

Nagrywanie lekcji i udostępnianie zdjęć lub nagrań osobom trzecim, w tym 

na platformach społecznościowych 
 
 
Wizerunek nauczyciela i wizerunek każdej uczennicy i każdego ucznia jest dobrem 

osobistym w rozumieniu cywilnoprawnym. Wizerunek - czyli na przykład nagranie lub 

zdjęcia przedstawiające osobę - nie mogą być dalej udostępniane bez zgody tej osoby. 

Uczestnik lekcji może taką zgodę lub jej brak wyrazić w formie elektronicznej lub ustnej 

np. przed rozpoczęciem lekcji online poinformować uczestników spotkania że nie 

wyraża zgody na rozpowszechnianie lekcji poza gronem uczniów danej klasy. Samo 

pozwolenie na nagranie lekcji przez uczniów nie oznacza zgody na jej upowszechnianie 

np. w Internecie. Jeżeli uczniowie upubliczniają np. nagraną lekcję bez uprzedniej 

zgody, to w tej sytuacji przysługuje prawo żądać zaniechania tego rozpowszechniania, 

usunięcia nagrania np. z portalu społecznościowego.  



 

Znieważanie nauczyciela lub uczestników podczas lekcji  
 

W przypadku wystąpienia problemu z publikowanymi treściami np. obraźliwymi 

pisemnymi komentarzami lub publikacją patotreści należy niezwłocznie zrobić zrzuty 

(print screeny) ekranu pokazujące, kto publikuje te materiały oraz poinformować o tym 

dyrekcję szkoły. 

 
 

Odpowiedzialność za ochronę danych osobowych  

 

Przepisy wydane w czasie epidemii nie ograniczyły, ani nie wyłączyły przepisów o 

ochronie danych osobowych w odniesieniu do przetwarzania danych w procesie 

nauczania. 


